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Indkøber foretager manuelt match mellem Ordre og Faktura, hvis der er uoverensstemmelser i forhold til de 
opsatte matchtolerancer.   
 

             

Tjek ordrerefe-

rence og foretag 
match 

 
 
 

 
 

Ved fakturamodtagelse sker der et auto-
matisk systemtjek på ordrereference. Der 
er kun chance for automatch, hvis leve-
randøren har sendt en gyldig ordrerefe-
rence på fakturaen. 
Ordrereferencen på fakturaen kan rettes 
ved at klikke: ”Åbn” faktura og redigér til 
korrekt ordrereference. ”Gem” eventuelle 
rettelser (bemærk at ændringen her ikke 
medfører forsøg på match, se nedenfor) 
 
Hvis referencen på fakturaen matcher en 
ordre der ikke er varemodtaget vil dette 
blive vist i en meddelelse ved åbning af 
fakturaen. 
 
Hvis fakturaen ikke er blevet matchet 
med en ordre, kan fakturaen åbnes i 
match-modulet, hvor der kan søges efter 
ordrer og ordrereferencen kan ændres. 
 
Fakturaen bliver nu åbnet i matchmodu-
let, hvor fakturaen vil blive vist i højre 
side af skærmen og en liste med ordrer i 
venstre side, hvor der kan søges på or-
drerne. 

 
 
 
 

 
 
 

 
               

 
 

 

 
 

 
 
 
 

 

Ordrereferencen kan også her redigeres, 
så matchreglerne undersøges igen, så 
fakturaen evt. kan autogodkendes og 
lægges i Klar til overførsel/overføres til 
Navision. 
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Ved redigering af ordrereference køres 
reglerne igennem igen, når man trykker 
på ”GEM OG FORSØG NYT AUTOMATCH”. 
  

 

Tjek oplysninger 

omkring match 

Alle fakturaer med en ordrereference 
kommer igennem matchmodulet og vil 
blive under fanen Sporing med oplysnin-
ger omkring matchprocessen. 
 
Når man klikker på den enkelte linje vises 
yderligere oplysninger omkring det på-
gældende match. 
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