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Forord

Okonomistyrelsen digitaliserer papiruddata fra Statens Lonlesning 1 2012.

I denne vejledning beskrives, hvordan man installerer det program der henter filer fra
ODUP (Qkonomistyrelsens DataUdvekslingsPunkt) eller den Centrale Integrationsplat-
form (CIP), som afleser @DUP, og hvordan man anvender programmet.

Fra version 1.00.19 kan programmet kommunikere med @DUP/CIP via TLS 1.2 som et
en sikkerhedsprotokol med hojere sikkerhed.

Vejledningen er tiltenkt bide de ansvarlige chefer og de medarbejdere der skal hente filer
i ODUP og CIP.

Programmet kan installeres pa en pc eller en server. Vejledningen beskriver begge installa-
tioner, da der principielt ikke er forskel pa, om man installere programmet p4 en pc eller
en server.

I vejledningen beskrives ogsi, hvordan man kan opsatte programmet til automatisk at
hente filer (schedulering).

Nir Okonomistyrelsen opretter en partneraftale til dig, fiar du tilsendt to mails til den
mailadresse, som din institution har oplyst.

Oplysningerne i de to mails, skal bruges 1 forbindelse med installation af programmet:

e Partneraftale og login — fremgir sammen i den ene mail

e Kodeord — fremgér i den anden mail

Det tager omkring 15-20 minutter at gennemfore installationen, og fa registreret de rele-
vante oplysninger.
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CIP - Filudveksler

I denne vejledning beskrives, hvordan du foretager installationen pd en pc eller en server
— og hvad du iser skal vere opmarksom pa.

Installationen bestir af 5 hovedelementer, hvor punkt 2 nedenfor ikke nedvendigvis skal
gennemfores:

1. Download af installationskomponenter og start af installationsprogrammet
2. Evt. installation af hjzlpeprogrammer.
OBS: Installationsprogrammet finder selv ud af om dette element er nodvendigt.
3. Installation af selve programmet
4. Registrering af oplysninger om partneraftale
5. Angivelse af hvor filerne skal gemmes hos jer

Beskrivelsen er bygget op trin for trin, og du skal felge de trin der er beskrevet. Dog som
nevnt ovenfor, er det ikke sikkert at det er nedvendigt at gennemfore elementet under
punkt 2 ovenfor.

Det kreeves at man har administrative rettigheder pa sin PC. Hvis man ikke har det skal
man have hjzlp fra sin IT kollega

Nir installationen er gennemfort, er du klar til at hente de forste filer fra @DUP hhv.
CIP, nir de er klar efter en korsel. Der er mulighed for at opsztte programmet til auto-
matisk at hente filer hver dag. Det betegnes som schedulering, og er ogsa beskrevet i vej-
ledningen.

Installation pa flere pc’ere

Der er flere hos jer der kan installere programmet pa deres pc, og hermed hente filer fra
ODUP eller CIP. Uanset om der er én eller flere der installerer programmet, er installatio-
nen den samme som beskrevet i vejledningen.

Installation pa en server

Hvis I ensker at have programmet pd en server i din institution, vil det typisk vare IT-
kolleger der star for installationen. Der er dog ingen principiel forskel pa hvordan installa-
tionen foretages, og derfor kan denne vejledning ogsa anvendes.

TIP: Sorg for at have de 2 mails klar, som er modtaget fra Okonomistyrelsen, og som indeholder oplys-
ning om partnerafiale og brugerkoder.
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Installation

For at fa installeret programmet, skal du hente CIP - Filudveksler software her:

https://oes.dk/systemer/faclles-systemer-i-staten/data-og-integrationer/integrationsplat-
form-cip /brugerveijledning-og-installation

1: Ved at klikke pa "Download CIP - Filudveksler via Filkassen hos Statens It” bliver du
sendt videre til Filkassen, hvor den gzldende version af CIP - Filudveksler er tilgengelig

2: Du bliver dernaest prasenteret for en side fra Filkassen, hvorfra du skal downloade fi-

len.
W — m] *
k=] Filkassen b3 +
c 0O B filkassen statens-it.dk/userportal/?v=4.5.2#/shared/public/oNMQio1 TEJKyOxCK/CIP%20Filudv... @ & ¥ » ‘ H
% EBookmarks @ Citrix Receiver Importeret fra IE 4| TopDesk Sagsoversi.. [El Filkassen Administr... » Andre bogmasrker Leeseliste

& Filkassen  [SRETER

CIP Filudveksler

% Last modified

CIP - Filudvelsler 1.00.22 - 29. oktober 2021.msi Nov 5, 2021 11:43:01 AM

OBS! Filnavn og storrelse kan variere fra det viste.
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3: Filen downloades til en lokal mappe pa din computer.
Lokal Administrator

Nir download er faerdig, skal du dbne filen. Ver opmarksom pé at du skal vare lokal ad-
ministrator pa din PC for at installere CIP - Filudveksler.

TE ‘IEI CIP - Filudveksler 1.00.23 Setup - X
End-User License Agreement
Welcome to the CIP - Filudveksler Please read the following license agreement carefully
1.00.23 Setup Wizard
Common Public License Version 1.0 ~
The Setup Wizard will install CIP - Filudveksler 1.00.23 on
your computer. Click Next to continue or Cancel to exit the THE ACCOMPANYING PROGRAM IS PROVIDED UNDER THE TERMS OF
Setup Wizard, THIS COMMON PUBLIC LICEMSE ("AGREEMENT"). ANY USE,

REPRODUCTION OR DISTRIBUTION OF THE PROGRAM CONSTITUTES
RECIPIENT'S ACCEPTANCE OF THIS AGREEMENT.

1. DEFINITIONS

"Contribution” means: v

A1 accept the terms in the License Agresment

Back Cancel Print Back Cancel

4: Velg installationsfolder

I det andet vindue skal du angive, pa hvilket drev du vil gemme programmet, og om der
er flere der skal have adgang til at bruge programmet, eller det kun er dig.

Du skal sdledes tage stilling til 2 ting:

e Hvor skal programmet gemmes.

e Skal kun du eller flere have adgang til programmet

Hyvis du gerne vil have det liggende pé din pc og der er flere der skal kunne anvende pro-
grammet pd din pc, skal du blot klikke pa Next:

ﬁ CIP - Filughveksler 1.00.23 Setup — *

Destination Folder
Click Mext to install to the default folder or dick Change to choose another.

Install CIP - Filudveksler 1.00.23 to:

|C: \Program Files (x86)\CIP - Filudveksler),

Change...

L CIP Filudveksler 1.00.22

ISBN 87-7956-631-6

Side 6 af 16



m Side 7 af 16
\\3))

OKONOMISTYRELSEN

i%l CIP - Filudwveksler 1.00.23 Setup - it

Ready to install CIP - Filudveksler 1.00.23

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

Back D Install Cancel

ﬁ CIP - Filudveksler 1.00.23 Setup — *

Installing CIP - Filudveksler 1.00.23
Pleasze wait while the Setup Wizard installs CIP - Filudveksler 1.00.23.

Status: Copying new files
1 —.. TE—

ﬁ CIP - Filudwveksler 1.00.23 Setup — >

Completed the CIP - Filudveksler 1.00.23
Setup Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

Back Cancel
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Opsaetning
Du er nu klar til at registrere hvilken partneraftale programmet skal hente filer til, og

hvilke brugerkoder der er knyttet til den givne partneraftale.

Det er de oplysninger @konomistyrelsen har sendt i 2 mails, til den mailadresse der er op-
lyst i forbindelse med besked om kontaktoplysninger, eksempelvis:

. Partneraftale 54321
. Systembruger SY54321A
. Password to3456to!

G4 til mappen hvor du hat besluttet at installere CIP - Filudveksler (Ex. C:\Program Files
(x86)\CIP - Filudveksler)

I mappen ” C:\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler”, er der mappen
”Template”. Denne mappe skal bevares. Det skal den fordi, den indeholder oplysninger
om partneraftale og brugeradgang.

\ﬂ = | C\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler
Fil Hjem Del Vis
&« v 1 « QOSDisk (C:) » Programmer (x86) » CIP - Filudveksler > PartnerAftaler »
Navn Andringsdato Type Starrelse
Template 11-03-2022 13...  Filmappe
1.
\ﬂ = | C\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler
Fil Hjem Del Vis
&« v 1 « QOSDisk (C:) » Programmer (x86) » CIP - Filudveksler > PartnerAftaler »
Navn Andringsdato Type Starrelse
Template - Kopi 14-03-2022 09... Filmappe
Template 11-03-2022 13...  Filmappe

2. Kopier mappen:
(C:\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler\Template),
til samme destination og omdeb den mappen til navnet pd Jeres partneraftale.

| ™ = | C:\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler
Fil Hjem Del Vis
&« v « OSDisk (C:) » Programmer (x86) » CIP - Filudveksler > PartnerAftaler »
v
Navn ZAndringsdato Type Starrelse
Template 11-03-2022 13...  Filmappe
54321 14-03-2022 09... Filmappe

3. Navne eksempel for en Partneraftale 54321
(C:\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler\54321)
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Opgradering

Ved opgradering til en ny version af CIP - Filudveksler afinstalleres forst den gamle ver-
sion ved at hojre klikke pd Start og valge Apps og funktioner.

Find her @DUP filhenter programmet og valg Fjern.

Hent derefter den nye version fra @konomistyrelsens hjemmeside:
https://oes.dk/systemer/faclles-systemer-i-staten/data-og-integrationer/integrationsplat-
form-cip /brugervejledning-og-installation

Velg kor installationen som beskrevet i Afsnit ”’Installation”, det er dog vigtigt at vaelge
den samme placering af programmet som for, si indstillingerne bevares.

Efter installationen kores CIP - Filudveksler og config filen fra tidligere abnes, typisk pa
C:\ODUP - Filhenter\PartnerAftaler\PAxxxxx, hvor xxxxx et Jeres partneraftalenum-
mer.

Skift til fanen Opdateringsvarktoj, se at den sti der stir passer med der hvor filhenteren
er installeret og tryk pa knappen Opdater.

E CIP - Filudveksler - File: C:\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler\3432 1\ Config.xml - *

Filer

Filherter Opsagtning Opdateringsvasrktel  Filafleverer

Sti til partnerkatalog:
C:\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler

Status:

Der blev fundet felgende partnerkataloger:
C:*Program Files (x86/\CIP - Filudveksler'\Partnerfftaler\54321
Partnerkataloger opdateres til version "1.00.00.00 - 1.00.23".

Der blev fundet felgende programfiler til Oeduplnvoker:

“\Program Files (xBE)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler Template\OedupInvoker exe’
“\Program Files («86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler' TemplateOedupCommon dli*

“\Program Files (xBE)\CIP - Filudveksler'\PartnerAftaler Template \Oedup Liil dll"

“\Program Files (xBE)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler Template \Oedup Adapter.di'

“\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler\ Template OedupDatafccess di'
“\Program Files (xBE)\CIP - Filudveksler'\PartnerAftaler Template \IC ShapCode. Shap Jip Lib dlI'

[sEsininininl

Opdater

L CIP Filudveksler 1.00.22
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Start CIP - Filudveksler

Forste gang programmet abnes, bliver man bedt om at indlese konfigurationsfil.

B 1P - Filudveksler - X

Filer

g

OKONOMISTYRELSEN
EVEIQ konfigurationsfil (config.xml) X
<« i « 0SDisk (C:) » Programmer (x86) > CIP - Filudveksler > PartnerAftaler > 54321 v o Seg i 543
Organiser v Ny mappe =« [ a
~
) 3D-objekter ~ Navn Andringsdato Type Starrelse
&= Billeder FileReceive 14-03- Filmappe
| Dokumenter FileSend 14- Filmappe
D Musik Logs 14-03-2022 09:56 Filmappe
‘ Overforsler %) Config.xml 21-05-2021 11:50 XML Document 3KB
I Skrivebord
B Vvideoer
‘== OSDisk (C:) v
Eilnavn: | Configxml v| xml files (*xxml) v
Abn Annuller

Naviger til den omdebte mappe (Ex. C:\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\Partnet-
Aftaler\PA54321) og valg Config.xml

L CIP Filudveksler 1.00.22
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Valg fanen ”Opsxtning” og indtast de pakravede oplysninger og tryk pa ”Gem”

m CIP - Filudveksler - File: C:\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler\54321\Config.xml|

Filer

Fihenter Opsastning Opdateringsvasrkte  Filafl KO h to
cP ’

CIP Partreraftale ~ [[54321 oplysninger

CIP Login [SY54321A ]

CIPPassword [

CIP Server https://odupws.oes dk /odupservices/services/odupservi }

CIP API Key %

i Fjern teksten

Filplaceringer

Partneraftalefolder IC‘\ngm Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler\54321 |

Mappe PDF og Tekst  [C\OeduplnvokerLight\Fies\SLS\ I - i

Mappe ZIP IC:\OeduphvokerUgM\Files\ZlP\ |

Filplacering
Kan zndres efter
eget valg
. Gem

Det er vigtigt at bade brugernavn og adgangskode anfores pa samme made som i de op-
lysninger man har pd sin konto. @DUP er folsom overfor at brugernavn skrives med
store bogstaver, hvis det er oprettet med store bogstaver.

Hyvis der er stir [INSERT API KEY GUIDJ i feltet CPI API Key, skal det slettes.!

Filplacering er efter eget valg. Kan med fordel legges pi et felles netvarksdrev, hvis an-
dre medarbejdere skal have adgang til dem.

L CIP Filudveksler 1.00.22
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Brug af programmet

Efter at programmet er installeret, vil du typisk kun bruge det, nir du skal hente PDF-fi-
ler efter korsler.

Du kan bede @konomistyrelsen om at fi notifikationer pr. mail, nar der er filer til afthent-
ning 1 ODUP eller CIP. Opret en sag via Statens Administrations Serviceportal. Se mere
pa oes.dk

Nir der ligger PDF-filer klar til at blive hentet, sendes der en standard-mailnotifikation.
Notifikationen sendes til den mailadresse I har oplyst til @konomistyrelsen, i forbindelse
med oprettelse af den partneraftale der er knyttet til PDF-filerne.

Nir du vil hente nye filer skal du starte CIP - Filudveksler og valge fanebladet ”Filhen-
ter”. Tryk pa ”Nye...” i nederste hojre hjorne:

EfP'Fki: eksler - File: C:\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler\5432 1\Config.xr -
Filer

Filhenter Opsastning Opdateringsvaerkte Filafleverer

Status
Foretag et valg. fx klik pa Nye___ og hent filer.

[ Udvalgte Nye... ]

Programmet henter herefter alle de filer, der pé det givne tidspunkt ligger klar — og gem-
mer dem pi det drev og i den mappe, der er valgt ved installation af programmet.

Hyvis filerne skal hentes igen, klikkes pa ”Udvalgte” og valge de filer man onsker overfort.

Navngivning af PDF-filer fra SLS
Nir du henter PDF-filer fra SLS, er de navngivet sa du kan identificere hvad den enkelte
fil indeholder.

Okonomistyrelsen har fastsat en navnestandard for PDF-filerne, sa du kan se hvilket ud-
data der er tale om, hvilken lonkersel det stammer fra og hvilken gruppe mv. uddata knyt-
ter sig til. Her et eksempel p4, hvad navnet kan vere pa en PDF-fil:

L CIP Filudveksler 1.00.22
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U198_S004_PDFGRP0000000999 [LG12112|pdf

l

Markering for system

004:SLS ) Fordelingsnaegle v .
005: Pension fx lengruppe Laonkgrsel. Her er angivet
LG 12/2011, 2. kersel
Uddatanummer

Hyvis uddataet har en fordelingsnegle der er forskellig fra "Longruppe” vil det fremgé af
filnavnet. Det kan vaere SE-nummer, KREDKO eller Myndighedsnummer.

Lagringstid
PDF-filerne gemmes normalt i @DUP i 3 méneder. Det er i den periode hvor der er mu-
lighed for at hente filerne.

Anbefaling: Hent altid filerne nér de ligger klar efter korslerne. Sa far I gemt dem hos jer
selv pa rette sted, ligesom der sikres lobende back-up. Nar forst de er slettet i @DUP, kan
du ikke lengere fa fat i en given PDF-fil ad den vej. Niér de er gemt hos jer, er de i prin-
cippet til radighed uendeligt.

Kontakt

Hvis du har brug for hjxlp, eller har sporgsmal i forbindelse med installationen, er du vel-
kommen til at kontakte os via Statens Administrations Serviceportal.

https://statens-adm.dk/support/serviceportalen

Det gaelder ogsa hvis du arbejder i en kommune, pensionskasse eller en forening,.

Beskriv din problemstilling si grundigt som muligt, og send os gerne skermdump der il-
lustrerer dit problem. Oplys ogsa hvilken partneraftale I har, fx PA18002.

L CIP Filudveksler 1.00.22
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Schedulering/Opgavestyring

Det er muligt at opsatte programmet til automatisk at hente nyt filer. Programmet vil sa
dagligt hente de filer der matte ligge, og gemme dem i det bibliotek der er angivet ved in-

stallation af programmet.

I dette afsnit kan du se, hvordan man opszatter automatisk Schedulering/Opgavestyring.

Nedenfor er opsztningen beskrevet for Windows 10. Det kan med fordel opszttes pa en

server, sd man ikke er athangig af at man skal vere logget pa.

& Skriv ”Opgavestyring” og velg opgavestyring

Alle  Apps  Dokumenter Web  Mere ¥

Bedste match

Opgavestyring
© App

Seg pa intemettet

£ Opgavestyring - se webresultater >
' opgavestyring i windows 10 >

R opgavestyring windows

P opgavestyringsapp

I =)
=

£ Opgavestyring|

Vzlg Handling/Opret opgave. ..

Filer

T
B

a

<

@ Opgavestyring

Handling Vis Hjelp

Opret forbindelse til en anden computer...

Opret basisopgave... erct 5 |
Qpret opgave...
(o] ing (Lokal
Importér opgave... — A |iOrgavestyting (Lokal)
Vis alle karende opgaver . Opret forbindelse til en anden computer..,
Deaktiver oversigt for alle opgaver oprette @ Opret basisopgave..
. . A ©  Opret opgave...
Konfiguration af AT-fjenestekonto
P“E“-d'e” Importér opgave...
Opdst pece
peater r. Klik ps [ Vis alle karende opgaver
Hjzlp - & Deaktiver oversigt for alle opgaver
[ Tpg= .
Kenfiguration af AT-tjenestekonto
Status for .. Seneste 24 timer ~ Vis
Oversigt: 139 alt - 0 kerer, 139 er udfe... |G Opdater
Hizelp

Opgavenavn &

NET Framework NGEN v4.0.303...

WNET Framework NGEN +4.0.303...

Adobe Acrobat Update Task (se...

v

>

I AimalomnCuorbrin frrmarbe lmernl |

Senest opdateret 18-10-2021 10:32:27 | Opdat

Opretter en brugerdefineret opgave for erfarne brugere.

Skriv et navn pa opgaven ex. Filudveksler

L CIP Filudveksler 1.00.22
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Brugerkonto er den bruger der er logget pd. Kor kun, nér bruger er logget pa

@ Opgavestyring

- O *
Filer  Hangin——tie—tit
(® Opret opgave .
(%) Opgaw Generelt  Udlgsere Handlinger Betingelser Indstillinger
> 3 Bibg Mavn: |F\Ihanter I -
Placering:

Forfatter: PROD\bD37577

Beskrivelse:

Sikkerhedsindstillinger

Nar opgaven kerer, skal falgende brugerkonto}nvendes:
L= o7 e Skift brugel 4

@) Ker kun, ndr brugeren er logget pd

(O Ker, uanset om brugeren er logget pa eller &
Gem ikke adgangskoden. Opgaven har kun adgang til loksle computerressourcer,

[ Ker med hejeste rettigheder

[ skjuit Konfigurer for: | Windows Vista™, Windows Server™ 2008

Vealg Daglig og tryk OK

@ opgavestyring

- [m] X
Filer Handiin= e Liiat
@ Opret opgave X
(7) Opgaves  Generelt Udlgsere  Handlinger Betingelser Indstillinger
> [ Bibli Nar du oprett
ORI Ny udloser x |
Udiaser Start opgaven:  Efter tidsplan v|
Indstillinger
@ tngang | Start [18-10-2021 T~ |[10:4548 2] [ Synk. pa tveers of tidszoner

O Daglig
O Ugentlig
O Ménedlig

Avancerede indstillinger

[ Forsink opgaven i op il (vilkdrlig forsinkelse): 1 time

[] Gentag opgaven hver:  1time ~ for en varighed pa: |1dag i
Stop alle kerende opgaver ved afslutning af gentagelsesvarighed
[] Stop en opgave, hvis den korer leengere end: 2 dage o
[ vdieb: 12-10-2022 10:45:48 = Synk. pa tvaers af tidszoner
<
Aktiveret

L CIP Filudveksler 1.00.22
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Navigér til
filen ManuelOedupToNsVerbose.cmd i mappen
C:\Program Files (x86)\CIP - Filudveksler\PartnerAftaler\Din partneraftale\Tryk OK

@ opgavestyring - O X
Filer  Hand' L Llieet
— Opret opgave XTI
o o |
(7) Opgaves Generelt Udlosere Handlinger Betingelser Indstillinger
+ [ Bibli . i .
Nar du opretter en apgave, skal du angive den handling, der skal udfares, nir opgaven starter. -
Ny handling X -
Handling

Du skal angive, hvilken handling denne opgave vil udfere.

Handling: | Start et program v L
Indstillinger

Program/script:

|"C:\@DUP - FilhenterPartnerftaler\PA FIND\NsTaOedug] [ Gennemse... |

»
i argumentes g ]

puller
< ¥

Tryk OK

(@ Opret opgave

X
Generelt Udlosere Handlinger Betingelser Indstillinger
Navn: Filhenter
Placering: %

Forfatter: PROD\b037577

Beskrivelse:

Sikkerhedsindstillinger

Nar opgaven kerer, skal felgende brugerkonte anvendes:
e
@® Ker kun, nér brugeren er logget pa

(O Ker, uanset om brugeren er logget pa eller g

Gem ikke adgangskoden. Opgaven har kun adgang til lekale computerressourcer.

[] Ker med hejeste rettigheder

[ Skjult

Konfigurer for. | Windows Vista™, Windows Server™ 2008
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