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Denne guide hjxlper dig til, hvordan du foretager en filtreret sogning i aftaleover-
sigten.
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Side 2 af 3

Handling Forklaring Illustration

Det er muligt at lave en filtreret
sogning, der kombinerer de valgte
kriterier. Dette gores ved at mat-
kere i filtreringslisten.

Det er muligt at lave kombineret
sogning pa tvers af forskellige pa-
rametre som navn, organisation,
valuta, vareleverandor, ejer etc.

Det er muligt at gemme den speci-
fikke filtrerede sogning, sa sognin-
gen hurtigt kan foretages ved en
senere lejlighed.

Det gores ved at valge ikonet for
Brugerdefinerede filtre der findes
leengst til hojre for sogefeltet over
listen med sogeresultater.

Herefter valges ’Opret nyt filter’

Det er muligt at valge, at den fil-
trerede sogning altid skal vises som
udgangspunkt, nar aftaleoversigt
dbnes ved at valge *Vis som stan-
dard pa segesiden’.
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I den filtrerede sogning er det mu-
ligt at valge *Invert’, nar cursoren
fores over et sogekriterium.

I sa fald *vendes’ sogekriteriet om,
sa segningen nu viser en filtrering,
hvor kun segeresultater uden det
valgte kriterie indgar.

Det er muligt at sla visningen af
den faste filtrerede sogning fra ved
at veelge 'Ryd filtre’, som findes
under sogefeltet.
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Side 3 af 3
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